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Generacion de Factura sin Orden de Compra SAP ARIBA

Generacion de Factura sin Orden de
Compra

Seleccionar Crear factura sin pedido de compra

SAP Ariba Network ~

Pégina De Inicio Bandeja De Entrada v Bandeja De Salida ~ Catilogos Informes Documentos “ Crear v
CREAR
Pedidos y Grdenes de entrega ~ Todos los clientes w | NOmero de pedido Q
Factura De Pedido De Compra
Pedidos, facturas y pagos Todos los clientes Uttimos 200 documentos .:_-'\nf':;;r] Factura Sin Pedido De Compra

Seleccione factura estandary luego hacer un clic en
“Siguiente”

Crear factura sin pedido

En el caso de una relacién comercial ya existente en Ariba Network

Cliante Telecom Argentina S.A - TEST ~

Tipa de factura: | | @ | Factura esté nesar

Abeno
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Debe completar los campos marcados en rojo:

A — Numero de Factura Legal (ver siguiente pagina para encontrar los formatos permitidos)

B — Fecha de la Factura se establece la fecha de la factura siempre desde el calendario,
aunque este precargada la fecha del dia

Crear factura Actualizar | Guardar ‘ | Salit |
¥ Cabecera de la factura * Indica campo necesarlo
Resurmen
Pedido de compra: 7500010008 Subtotal: $4.000,00 ARS Ver/Editar direcciones
Fa Ne- Impuesto total: 50,00 ARS
@ —’d”"} 1 Importe bruto total:  $4.000,00 ARS
Impone total sin  $4.000,00 ARS

Fecha de la factura: impuestos:
> Importe neto total:  $4.000,00 ARS
Direccion de remesa: SIEMENS S.A-TEST Importe adeudado:  $4.000,00 ARS

Ramos mejia
Buenos Aires
Argentina

Facturar a:  Telecomn Asgentina 5.4,

CABA
Capital Federal
Argentina

Formatos permitidos para la carga del niumero de
Factura.

Sucursal + Letra + numero + Sufijo identificador en ARIBA segtin corresponda
FCE (la sucursal siempre debe ser de 5 digitos):

Factura de Crédito Electrénica MiPyMEs (céd. 201 0 211):
Ej: 00001A12345678FE

Nota de Crédito Electrénica MiPyMEs (c6d. 203 o 213):
Ej: 00001A12345678CE

Nota de Débito Electrénica MiPyMEs (cé6d. 202 o 212):
Ej: 00001A12345678DE

¥ Cabecera de la factura

Resumen

Factura N°* | 12345A12345678FE

Fecha de |a factura:* | 7 mar 2024
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NO FCE (la sucursal siempre debe ser de 5 digitos):

Factura Nacional (c6d. 01 0 11 0 051):
Ej: 00001A12345678FC

Nota de Crédito nacional (c6d. 03 0 13 0 053):
Ej: 00001A12345678NC

Nota de Débito nacional (c6d. 02 0 12 0 052):
Ej: 00001A12345678ND

Para Ticket nacional: (c6d. 081011 0 118):
Ej: 00001A12345678TK

Para Recibo nacional (c6d. 04 o0 15 o0 054):
Ej: 00001A12345678RE

Factura N%* | 12345412345678FC

Fecha de la factura:* | 7 mar 2024

En las imagenes, podran visualizar un ejemplo sobre donde visualizar el cédigo solicitado de su

Factura.
Factura de Crédito Electrénica Factura Electrénica Normal
y r ORIGINAL
FACTURA DE CREDITO ELECTRONICA
j MiPyMEs (FCE) . FACTURA
Farku e Yonb 0N} Comp. Mz 00008308 = punodeVenta: 00002 Conp. W 0002669
Fecha de Emision; 2210772020 Facha de Emision: 1003/2020
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Algunas consideraciones adicionales, para los
proveedores extranjeros son:

Sucursal + Letra + nimero + Sufijo identificador en ARIBA segtin corresponda
Factura: Ej: 00001X12345678IN

Nota de Crédito: Ej: 00001X12345678CM

Nota de Débito: Ej: 00001X12345678DM

¥ (Cabecera de la factura

Resumen

Factura MN%* [ 00001X12345673IN

Fecha de la factura:® | 7 mar 2024
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Generacion de Factura sin Orden de
Compra

C-Complete el dato adicional, segun se requiera.
Este campo, esta relacionado directamente a lo que
seleccione en Tratamiento.

Informacion de pedido
A ESTANDAR CON WORKFLOW: Ingresar mail de solicitante de bien o servicio.
4 ANTICIPOS: Ingresar Orden de Entrega o Nota de Pedido
4. COSTOS INDIRECTOS: Ingresar Orden de Entrega o Nota de Pedido
4. WE ANTERIOR A JULIO 2020: Ingresar N® Recepcitn (WE)
4. ALQUILERES REAL STATE: Ingresar N° Contrato de Alquiler

4. DIFERENCIA DE CAMBIO: N° comprobante Diferencia de cambio

o Dato Adicional: |
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Generacion de Factura sin Orden de Compra SAP ARIBA

Aclaraciones para completar el campo Dato
Adicional:

Estandar por Workflow: Cuando se trate de una compra sin documento de compra, ingrese la
direccion de mail de la persona de Telecom Argentina SA que le solicité el servicio o el bien.
Asegurese que la direccion que ingrese del usuario de Telecom Argentina SA sea la que
termine con: @teco.com.ar

Anticipos: Colocar el nimero del documento de compra cuando el mismo prevea esta forma
de pago (siempre numeracion referida a érdenes que inicien con el nimero 75..,78...) y tiene
en total diez digitos.

Costos indirectos de importacion: Colocar el nimero del documento de compra (siempre
numeracion referida a 6rdenes que inicien con el nimero 75..,78...) y tiene en total diez digitos.

WE anterior a Julio 2020: Ingrese el numero de certificacién (WE) que se emitié con
anterioridad al 01/07/2020 (sélo se admite una factura por certificado).

Alquiler Real Estate: Colocar el nimero de contrato de alquiler. La numeracién debe comenzar
con

T31,T32, P31y P32 para contratos anteriores al 01/07/2020 o 31 o 41 para contratos
posteriores al

01/07/2020 y tiene en total 10 (anteriores) o 9 (nuevos) digitos

Diferencia de Cambio: siempre deben ser emitidas en Pesos y por el importe total, incluye
todos los impuestos (IVA mas percepcion de IIBB) en este caso debe colocar como dato
adicional el nimero de documento por diferencia de cambio que aparece en la consulta de la
cuenta corriente o en la imagen de la orden de pago. (s6lo se admite una ND/NC por
documento de diferencia). Revise Instructivo de Diferencia de Cambio
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Generacion de Factura sin Orden de Compra
Impuestos

Tener en cuenta que debe colocar el valor del IVA 'y percepciones de IIBB en forma correcta tal
como figura en su factura, aclarando la alicuota y a que jurisdiccion corresponde la
percepcion, de manera que permita que el neto facturado mas los impuestos coincidan con la

carga que esta haciendo en ARIBA; esto hara que los totales también coincidan.

Cuando agregue impuestos, debe seleccionar el
impuesto aplicabley el sistema le calculara
automaticamente el importe.

Categoria:® 2196 IVA/21% IVA - IVA C... Impuestos l Base imponible: | $4.000,00 ARS
g g Porcentaje (%) 21
Descripcion:  21% IVA - IVA CF 21% 0% IVAf 0% IVA - Excent... Importe de los  $840,00 ARS

Régimen: impuestos:
10,5% IVA/ 10,5 IVA - IVA ...

21% IVA/ 21% IVA- IVAC...

Si desea agregar mas impuestas repita el

procedimiento
* Indica campo necesano Agregar a cabecera v
Impuesto
Percepciones
Adjunto

ines
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Generacion de Factura sin Orden de

Compra
Debe completar los campos marcados en rojo:

E —En el campo tratamiento seleccionar la opcién que aplique a su Factura, esta
relacionado con el Dato Adicional mencionado anteriormente. —

Informacién de pedido

Tratamiento 2 : 3 7
4 ESTANDAR CON WORKFLOW: Ingresar mail de solicitante de bien o servidio.
| Tratamiento: ‘I (sin valor) ~
A ANTICIPOS: Ingresar Orden de Entrega o Nota de Pedido
{sin valor)
Caracteristica de su SRR SRR

4. COSTOS INDIRECTOS: Ingresar Orden de Entrega o Nota de Pedido
Es factura de cridito * | ANTICIPOS

etetronica?:
COSTOS INDIRECTOS £ WE ANTERIOR A JULIO 2020: Ingresar N° Reception (WE)
CON WE ANTERIOR A JULIO 2020

Tipo de Factura: *

A DL BT 4 ALQUILERES REAL STATE: Ingresar N Contrato de Alquiler

Lugar de entrega o

DIFERENCIA DE CAMBIO
4. DIFERENCIA DE CAMBIO: N® comprobante Diferencia de cambio
D Lugar de entre.  CON ORDEN DE COMPRA

Dato Adicional:

F - Factura de crédito electrénica: indique si su Factura es de Crédito Electronica
MiPyMEs o Nota de Débito Electrénica MiPyMEs o Nota de Crédito Electronica MiPyMES

Caracteristica de su Factura

0 Es factura de crédito*| (sin valor) v

eletrdnica?;
Tipo de Factura:* | (sin valor) v
Si
Lugar de entrega o[ No servicio
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G-Tipo de Factura: Seleccionar Factura sin Orden de Compra.
Recordar que, si es Nota de débito electrénica MiPyMEs, debe colocar Si en la pregunta ¢Es
factura de crédito electrénica?

Caracteristica de su Factura

Es factura de crédito* | No A

eletranica?:
e Tipo de Factura:* | Factura sin Orden de Compra W
(sln valor)
Lugar de entmga o Factura Nacional
Lugar de entre Nota de Crédito Nacional
Nota de Débito Nacional

Factura Proveedor Exterior
Agregar

Nota de Crédito Proveedor Exterior

Nota de Débito "Proveedor Exterior
4% Lugar de Entrega Obl

IFatlma sin Orden de Compra I

- s Factura Proveedor de Sefiales
Informacién adicion

[y PR

H - Lugar de entrega o prestacion de Servicio: seleccione agregar, e indique un valor de la
lista que se despliega (este es un dato obligatorio. Estos son los que figuran detallados en
el cuerpo de su factura, indique tantas jurisdicciones como las detalladas en su factura).

Lugar de entrega o prestacion de servicio

Lugar de entrega o prestacién de serviclo

Agregar I | Suprimir

4. Lugar de Entrega Obligatorio

Lugar de entrega o prestacién de servicio

Lugar de entrega o prestacion de servicio

(sin valor) ~

L’ |: (sin valor) ]
Ciudad de Buenos Aires

Provincia de Buenos Aires

& Ly
9 Catamarca

Cérdeba
Informg ) uga
Corrientes

Tipodl  chaco
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I- Tipo de cambio. Si su pedido no es en Pesos debe ingresar tipo de cambio del valor de
la moneda, que debe coincidir con el que menciona en su factura.

J- Tipo de comprobante: Complete con CAl, CAE, Otros.

Informacién adicional de su Factura

. Tipo de Camble: | g9
e Tipo de Comprobante:* | CAE v

Numero:* | 0000000000088

Fecha de Vencimiento: | 13 jun 2020 B
Lugar de liquidacion de* | (sin valor) v
su factura:

K — Numero: Nimero de CAE, CAI, para Otros no completar.

L- Fecha de Vencimiento del CAE o CAl: Nota importante, NO debe superar mas de 60 dias
de la Fecha de Factura.

M - Lugar de liquidacién: Zona de liquidacién de su Factura. Zona Buenos Aires (AMBA),
Zona Litoral, Zona Mediterranea/ Sur

Informacion adicional de su Factura

Tipo de Cambio: | g9

Tipo de Comprobante:* | CAE W

@ Numero:* | 0DDOOODO000OBS

. Fecha de Vencimiento! | 13 jun 2020 En

. Lugar de liquidacién de* | Zona Buenos Aires (AMBA) W
su factura:
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Generacion de Factura sin Orden de Compra

Percepciones

Tener en cuenta que debe colocar el valor del IVA y percepciones de IIBB en forma correcta tal

como figura en su factura, aclarando la alicuota y a que jurisdiccion corresponde la

percepcion, de manera que permita que el neto facturado mas los impuestos coincidan con la

carga que estda haciendo en ARIBA; esto hard que los totales también coincidan.

Para aquellos proveedores que apliquen
percepciones en su factura, debe realizar los
siguientes pasos:

1

- Marcar la opcién de Percepciones a nivel de cabecera
- Seleccionar la percepcién que corresponda
- En el campo Cargo, seleccionar el campo Importe

- Ingresar el importe manual de su percepcién

Crear factura Actuamzar

Percepciones - Elijie solagente opeisn "Importe” = adica campo ecesans
Codigo de senvicg:*
CABA 156
Cargp:  m CABAL%
Bs .As. 3%
Mislones 3.31%
Condicién de pago Tucuman 0.65275%
Candicién de descueniofp pe @ Buscar mds )
Jugenting
Cargo” | _ Seleccionar porcentaje o importe - Percepciones - Elijir sclamente opcign “importe”
Cadigo di da:®
g0 O& SEnVICio: CABA 1% o
- Seleccionar porcentaje o importe -
! Camo | imponte w 400
nes. Porcentaje (%)
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Generacion de Factura sin Orden de Compra
Adjuntos

Debe agregar como requisito obligatorio laimagen
de su Factura que esta ingresando.

1- En Agregar a cabecera marcar la opcién Adjunto
2- Debe seleccionar su Adjunto a subiry

3- Seleccionar la opcion Agregar Adjunto

Agregar a cabecera w !

Impuesto
Percepciones

Comentario

Bl L —

ones

*Adjuntos

El tamanio total de todos los documentos adjuntos no puede sobrepasar los 10 M

Seleccionar archivo = Nofse eligi6 archivp | Agregar adjunto 0
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Debe revisar la cantidad de la linea a facturar.

° Debe seleccionar el tipo de linea que desea agregar: servicios generales o materiales.

U ATUCULOLS) €1) BTN, U INCWIUUES), U F o

Lineas de factura

insertar opciones de articulo en linea

Categoria de impuesta: 096 IVA J 0% IVA - Excent... TR Agrogar a linaas Incluides

N N Tracludr Tipa W° de pleza Dascripdin N® de pieza de clients Cantidad Unidad Unit Preclo por unidid Subtotal
No se ha seleccionado ningdn elemento

Acciones de linca v ] I Supriemir | | | Agregar v
1 Agregar servicios generales 1
Agregar serviclo de mano de obra
1 Agregar material 1

[ Actuallza | [ Giuardar | | Sailr ‘

Para servicios generales, completar los datos N°, Descripcién, Cantidad, Unidad de medida,
Precio por unidad.

1 articulo(s) en linea, 1 Incluido{s), 0 Fac previ al

Lineas de factura

Insertar opciones de articulo en linea

N® Incluir Tipo N* de pleza Descripcién M° de pleza de cliente Canlidad Unidad Precao por unidad Subtotal

1 @ SERVICIO TEST 100 uni $4.500.00 AR $450.000,00 4

l

El Subtotal se
actualiza en
base ala
cantidad por
el precio por
unidad.
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Para materiales completar los datos N°, Descripcién, Cantidad, Unidad de medida, Precio por
unidad.

Lineas de factura

1 articulo(s) en Uinea, 1 Incluide(s), O Facturado(s) previamente al completo

insertar opciones de articulo en linea

Categoria de Impuesto: | O% IVAY 0% IVA - Excent.. o Docurmentos de expedicitn Porte especial Descuents Agregar a lineas incluidas

N Incluly Tipo N® de pleza Descripditn N® de pieza de cliente Cantidad Unidad Precio por unidad Subtotal
10 @ MATERIAL TEST 50 (] 5000
1 campo | Campa | campo 1 Camps necesario
mecesario
L l Acciones de linea v ‘ Suprimir J | | Agregar v

El Subtotal se actualizaenbaseala
cantidad por el precio por unidad

En aquellos casos que la Facturacién sin orden de compra deba hacerse en otra moneda (por
ejemplo, délares), debera colocar en la opcién Precio por Unidad, USD (en mayuscula) y luego
presionar el botén Actualizar

—
o Destiwento

Agregar a lineas incluidas
Drazctipain N g plera o cliente Canttad Lrrvietasd
] | 10 ur $1.000,00 USE |
|
mi Fecha de lin el servicko, m

=

Una vez realizados los pasos mencionados en la slide anterior, el sistema le desplegara la
opcién

Tipo de cambio, que usted detallé en su factura (si el paso anterior no es realizado, el tipo de
Cambio no aparecerd en el sistema)

Informacién adicional de su Factura

Tipo de Cambio: [ | I

Tipo de Compro antt-.:"'[ CAE

Mumero: * I 000000000000000 |

Fecha de Vencimiento: [ ‘

Lugar de liquidacion de* [ Zona Buenos Aires (AMBA) ~- J
su factura:

[ Agregar a cabecera ]
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Una vez completados todos los datos, seleccione Siguiente

1 enlinea, 1 i 0OF i al completo

Lineas de factura

Insertar opciones de articulo en finea

0% IVA /0% IVA - Excent... v Documentos de sxpedicitn Porte especial Descuento Agrogar a lineas incluidas

Categoria de impuesto:
Ne Incluir Tigo M de pleza Descripcidn N° de pleza de cliente Cantidad Unidad Precio por unidad Subtetal
@  matemaL | TEST 50 ™ $500000 AR 5750.000.00 ARS

10

b Acciones de inea v Suprimir | Agregar v

| Guardat H Saiir Sigulents

I Actuatizar

Como ultimo paso:

1- Verifique los datos creados en la plataforma de Ariba coincida con
su factura

2- Haga un clic en “Enviar” para terminar el proceso

ElL pais de destino del documento es:

Confirme y envie este documento. No se femard de forma electrénica de acuerdo a ios paises de origen y destino de |a factura. El pals origi dei es: Arg
Argentina.

Factura estandar

Mimarn de factura; 1234A12345678 Subtotal: $67.600.000.00 USD

Fecha de la fastwra!  lunes 4 may 2020 0:31 GMT-03:00 Impuesto tatal: $0,00 USD
Podide de compra ceiginal: 7500000072 Importe bruts total: $67.500.000,00 USD
Imposte total sir impuestos: §67.600.000.00 USD

tmpocte petototal  $67.600.000,00 USD

Importe adeudado, $57.600.000.00 USD
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